清 华 大 学

博士后办理出站需递交的材料一览表

（以下材料一律用A4纸打印，请勿装订）

	序号
	材料名称
	递交份数

	1 
	工作期满登记表
	1份（原件）

	2 
	工作期满业务考核表
	3份（含原件）

	3 
	博士后研究人员接收单位意见表
	2份（含原件）

【出站重新分配工作使用】

	4 
	工作期满审批表
	3份（含原件）

	5 
	期满出站科研工作评审表
	2份（含原件）

	6 
	流动站鉴定意见表
	1份（原件）

	7 
	离校通知单 
(除户口章未盖外，其它章必须盖齐)
	原件

	8 
	博士后科学基金资助

项目总结报告
	1份(原件)
（获得基金者在中国博士后网站在线填写打印）

	9 
	办理户口迁移材料
	在中国博士后网站上传的所有办理户口材料的原件

	10 
	清华大学博士后出站婚育状况登记表
	1份（原件）

（人事关系在清华的需要办理，人事关系不在清华的不需要办理）

	11 
	入选“清华大学博士后支持计划”的博士后撰写博士后期间工作总结和体会
	提交电子版到qhbsh@tsinghua.edu.cn（未入选“清华大学博士后支持计划”的博士后不用提供）


注意事项（请务必仔细阅读以下内容）：
1. 在中国博士后网站填写出站申请信息并提交，待院系和校博管办审核。校博管办审核通过后打印《博士后研究人员工作期满登记表》。
2. 《博士后研究人员工作期满审批表》的第一栏由博士后所在院系流动站负责人填写，并加盖院系公章。第二栏“流动站设站单位”处由校博管办填写。企业联合招收的博士后，由企业工作站在“工作站设站单位博士后工作主管部门”处签字盖章。
3. 《博士后研究人员工作期满业务考核表》由博士后所在研究所(室)负责人填写。
4. 《流动站鉴定意见表》要求加盖院系公章。
5. 交学校的材料其中1份原件存入本人人事档案。

6. 获得博士后基金人员登录中国博士后网站(http://www.chinapostdoctor.org.cn/)“业务工作办理”－“中国博士后科学基金”－“基金申报审核”，在线填写基金总结报告并打印一份。设站单位审核意见和设站单位管理部门负责人（签字）由院系、所流动站负责人签署意见并签字、盖院系公章。基金资助金使用情况由学校财务处签字、盖章（财务处4楼专项资金科）。完成基金总结报告纸质材料审核手续,请电话联系学校博管办老师通过网上审核,电话是62785765。
7. 入选“清华大学博士后支持计划”的博士后撰写博士后期间工作总结和体会，字数要求为1000字。只需提交电子版，发送到qhbsh@tsinghua.edu.cn。未入选“清华大学博士后支持计划”的博士后不用提供。
8. 出站材料中凡是由院系负责填写和签字盖章的表格，院系密封并加盖骑缝章后，由博士后转交到校博管办。包括：
《期满出站科研工作评审表》、《博士后研究人员工作期满业务考核表》、《流动站鉴定意见表》、《博士后研究人员工作期满审批表》、《清华大学博士后出站婚育状况登记表》
9. 以上材料交毕，待工字厅人事处博管办106 室整理材料审批后，到全国博管办进出站服务窗口办理出站审批手续。地址：北京市海淀区学院路35号世宁大厦（北四环学院桥西南角）706室。联系电话：010-82310661，周一至周五上午8:30-11:30办理出站审批手续。
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