福州外语外贸学院 2018 年行政管理人员招聘启事

福州外语外贸学院是经教育部批准建立的全日制普通本科大学，是全国非营利性民办高等学校联盟发起单位、副主席单位和中国民办教育协会高等教育专业委员会常务副理事长单位。学校前身为创办于 2004 年的福州外语外贸职业技术学院，2011 年经教育部批准升格为普通本科高等院校。
因学校发展需要，现面向社会公开招聘行政管理人员。

一、基本条件

拥护中国共产党的领导，热爱社会主义祖国，热爱党的教育事业， 遵纪守法，具有良好的职业道德；
品行端正，有强烈的事业心和责任感，能吃苦耐劳；
身体健康，心理素质好，有较强的语言表达能力；
符合招聘岗位所需的其他资格条件。
二、招聘岗位及要求

	部门
	岗位
	学历、学位
	专业
	其他要求
	主要职责
	人数

	校务中心
	效能建设室
	全日制硕士研究生及以上学历

（有相关岗位工作经验的可放宽至
本科学历）
	管理学、教育学、文学、法学等学科专业者
	中共党员；系统掌握高等教育管理以及所聘岗位的基本理论和方法，具有较高政策理论水平；有 2 年以
上工作经验者优先
	负责学校机关效能建设、信访工作、信息公开、制度建设工作
	1

	教学发展中心
	实践教学管理室职员
	全日制硕士研究生及以上学历

（有相关岗位工作经验的可放宽至
本科学历）
	高等教育学、经济管理类相关专业或有高校实验实践管理经验(有相关岗位工作经验的不限制专业)
	具备高等教育管理的专业知识，熟悉实验实践教学开展情况； 文字功底扎实，能独立开展教育教学相关研究工作
	负责全校各类实验实践教 学环节的运行、产教融合、校企合作等工作
	1

	研究与发展中心
	科研管理室职员
	全日制硕士研究生及以上学历

（有相关岗位工作经验的可放宽至
本科学历）
	中文类、管理类、教育学类等相关 专业(有相关岗位工作经验的不限 制专业)
	文字功底扎实，熟悉各类科研项目的申 报，能独立撰写相关方案、报告、计划、总结等材料，能独立开展科研、发展规划
工作的调研或研究
	负责学校各类学术活动、大学生科研、学术研究奖学金、校刊等有关工作；负责新闻宣传、会议纪要等文字工作
	1

	
	
	全日制硕士
	人力资源管理类、行政管理类、中文类、高等教育学类等相关专业(有相关岗位工作经验 的不限制专业)
	
	
	

	
	
	研究生及以
	
	有较强的沟通协调能
	负责协助做好全校教职工
	

	
	综合事
	上学历
	
	及文字综合能力；熟
	师资数据及档案管理工作；
	

	
	务室职
	（有相关岗
	
	练使用办公软件；熟
	负责人事信息系统的维护、
	1

	
	员
	位工作经验
	
	练运用各类工具进行
	更新工作；负责协助做好各
	

	
	
	的可放宽至
	
	数据分析
	类数据的审核上报工作
	

	
	
	本科学历）
	
	
	
	

	教师发
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	高等教育学类等相关专业
	
	协助开展教职工发展研究， 构建分层次分类别的教职 工培养培训体系；协助制定教职工成长的各类制度；负责协助全校教职工职业道 德水平、教育教学能力、科研能力和实践技能提升等 方面的培养培训工作；协助承接的上级各部门、校外各
类培训的开展
	

	展中心
	
	
	
	
	
	

	
	
	全日制硕士
	
	具备高等教育管理专
	
	

	
	
	研究生及以
	
	业知识，熟悉高校教
	
	

	
	教工发
	上学历
	
	职工培养培训体系，
	
	

	
	展管理
	（有相关岗
	
	有较强的文字综合能
	
	1

	
	室职员
	位工作经验
	
	力，能独立撰写各类
	
	

	
	
	的可放宽至
	
	方案、报告、计划、
	
	

	
	
	本科学历）
	
	总结等材料
	
	


	教师发展中心
	专业技术职务管理室
	全日制硕士研究生及以上学历

（有相关岗位工作经验的可放宽至
本科学历）
	人力资源管理类、行政管理类、中文类、高等教育学类等相关专业(有相关岗位工作经验 的不限制专业)
	熟悉各类职称评审体系，能独立开展相关政策研究；有较强的文字综合能力和服务意识，能独立撰写各类方案、报告、计划、
总结等材料
	协助开展学校职称评聘、分类管理、聘期考核等方面的政策研究，协助组织全校教职工的职称评聘、晋级晋升、各级各类资格证书认证与申报等各项工作
	1

	教学资源中心
	数据建设管理岗
	全日制硕士研究生及以上学历

（有相关岗位工作经验的可放宽至
本科学历）
	计算机、软件工程等相关专业

（有相关岗位工作经验的优先）
	熟悉 Oracle、SQLSer

ver、MySQL 数据库 S

QL 开发语言和数据库使用;熟悉 Java、d
otNet、PHP 等 Web 前端中至少一种技术线
路
	参与制定应用系统建设方案、需求分析等工作；组织实施应用系统的开发、测试和维护工作；参与学校数据标准及代码标准的建设管理；参与学校数据交换平台
的建设与使用
	1

	国际教育中心
	台港澳事务室职员
	全日制硕士研究生及以上学历

（有相关岗位工作经验的可放宽至
本科学历）
	不限

（具有外事工作、台港澳及国际交 流或大型活动组 织经验者优先）
	熟练掌握办公软件， 通过大学英语六级或专业英语四级及以上，口语流利
	经办学校对台港澳交流的工作；经办全校各类来华留学生的招生宣传、录取、申报和涉外管理工作；协同办理港澳台籍教师的聘请、管
理及服务工作
	1

	学生发展中心
	心理咨询中心
	全日制硕士研究生及以上学历

（有相关岗位工作经验的可放宽至本科学历）
	应用心理学或教育心理学专业

(本硕专业一致)
	心理咨询师职业资格证书（国家二级及以上）；具备 1 年以上心理咨询、心理健康教育工作从业或实 习、实践经历；具备出色的书面和口头表达能力，较好的组织协调和沟通能力；品行端正，身体健康， 具有较强的学习能力和抗压能力；能适应每个月至少 16 天住
校
	负责团体心理辅导、个别心理咨询，开展心理健康教育、宣传和培训等日常工作以及心理健康教育课程建设等
	1

	
	综合事务室职员
	
	汉语言文学、教育学等专业优先
	要求文字写作能力能力较强;熟悉高校思想政治教育工作，有高校学生工作经验者优先；品行端正，身体健康，具有较强的学习能力和抗压能 力；能适应每个月至
少 16 天住校
	负责起草各类文件以及中心各类项目申报材料，完成中心主任交办相关事务
	1


三、报名

1.报名时间：2018 年 9 月 25 日—2018 年 10 月 10 日。

2.报名方式：符合条件的报考人员请于报名截止之日前将报名材料打包压缩后通过电子邮件发送至邮箱：fzwywmrsc@126.com抄送fzwywmxyzp@126.com（邮件命名为
“部门-招聘岗位-姓名-学历-毕业院校-专业-硕博招聘在线”）逾期不予受理。每人限报 1 个岗位，报名后不可更改。
报名材料包括：

《2018 年福州外语外贸学院公开招聘行政管理人员报名登记表》、《2018 年福州外语外贸学院公开招聘行政管理人员报名信息汇总表》（附件 1、2）；

身份证扫描件（正反面）；

学历、学位扫描件，取得境外学历学位报考者应提交教育部留学服务中心学历学位认证书扫描件；
高校教师资格证、职称证书及岗位所要求的其他证明材料（ 获奖证书、论文、职业资格证书、社会实践、工作经历证明等）；

应聘人员应如实提交上述材料以备资格审查。弄虚作假者，一经查实即取消应聘资格；已被聘用的，予以解聘，并通知所在单位。

四、待遇及相关福利

具体待遇：根据应聘者个人情况定级后确定，具体依据《福州外语外贸学院薪酬管理办法》执行；
学校教工食堂免费提供早、午、晚三餐（含周末）；

福州市区无住房者可提供教职工单身公寓；
入校后可享受校龄贡献津贴，按每年 100 元标准计入当年每月工
资，十年后按每年 50 元递增标准计入当年每月工资；

每日五条线路校车由福州市区至学校往返接送；
福利待遇由节日慰问费、各类慰问礼金、工会活动费等组成。
五、联系方式
学校地址：福建省福州市长乐区首占新区育环路 28 号邮编：350202

联系人：许老师
办公电话：0591-27561010 官方网站：www.fzfu. edu.cn

附件：1. 《2018 年福州外语外贸学院公开招聘行政管理人员报名登记表》

2. 《2018 年福州外语外贸学院公开招聘行政管理人员报名信息汇总表》

福州外语外贸学院
2018 年 9 月 25 日

附件1：福州外语外贸学院教师基本情况登记表

填表日期：                                            NO.________
	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	

	籍  贯
	
	民 族
	
	政治

面貌
	
	

	何时参加工作
	
	何时来我校工作
	
	

	最后学位
	
	最后学历
	
	所学

专业
	
	

	最后毕业学校及时间
	

	婚育状况（婚否/育几胎）
	
	户口性质（城镇/农村）
	

	现任专技职务

及获得时间
	
	现任行政职务   及任职岗位
	
	教龄
	

	英语水平
	
	计算机能力
	
	健康状况
	

	何时取得高校教师资格
	
	何时取得教师岗前培训结业证书
	

	家庭住址
	
	联系电话
	

	个人学习、

培训经历
（从大学填起）
	起止时间
	就读学校、专业、获得学位

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	个人工作

经历


	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	 论

文

论

著

情

况
	时间
	论文或著作名称
	出版刊物或名称
	获奖或收录、引用情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	科

研

课

题

或

项

目

情

况
	起止年月
	项目或课题名称
	项目来源

及经费
	研究意义

本人作用
	获奖情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	任教学科及

课程
	

	奖惩

情况
	

	配偶

或

家庭

情况
	与本人关系
	姓名
	工作单位
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	备注
	


	附件2：2018年福州外语外贸学院公开招聘行政管理人员报名信息汇总表

	序号
	报考部门
	报考岗位
	姓名
	性别
	民族
	籍贯
	户口性质
	政治面貌
	出生年月
	联系方式
	身份证号码
	最高学历/学位
	毕业院校
	专业
	本科院校-专业
	英语水平
	职称、证书
	最后毕业时间
	备注

	1
	校务中心
	效能室职员
	张三
	男
	汉
	福建福州
	城镇
	中共党员
	1991.01
	187XXXXXXXX
	352227196104111234
	研究生/硕士
	英国利物浦大学
	管理学
	仰恩大学-会计学
	CET-6
	计算机二级
	2016.07
	

	2
	教师发展中心
	综合事务室职员
	李四
	女
	汉
	福建漳州
	农村
	共青团员
	1992.10
	187XXXXXXXX
	352227196104111234
	本科/学士
	
	
	福建农林大学-园林专业
	CET-4
	计算机二级
	2016.07
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：
	1、户口性质：城镇、农村
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2、政治面貌：中共党员、共青团员、群众
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




