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清华大学博士后在站须知 

1. 有关博士后管理规定、在站期间办事程序、所需表格、有关通

知以及就业等信息在此实时发布并提供下载： 

清华大学博士后：http://postdoctor.tsinghua.edu.cn/。  

2. 每位进站博士后必须仔细阅读《清华大学博士后管理规定》及

《清华大学博士后管理规定实施细则》，并严格执行。 

3. 博士后在站期间的日常工作在各院系管理，要按规定签订科研

工作协议书和聘用合同。博士后在站期间要认真做好科研工

作，积极做好在站期间的学术报告、中期考核和出站时的评审

工作。 

4. 基金申请 

 博士后在站期间可以申请中国博士后科学基金面上资助和

特别资助（具体申报要求见清华大学博士后网站通知），

每年校博管办和博士后联谊会将组织博士后基金申请报告

会，届时请关注清华大学博士后网站的通知或院系博士后

联谊会理事通知，面上资助申请一般每年两次，特别资助

每年一次。 

 博士后在站期间可申请国家自然科学基金（博士后适合申

请其中小额度自然基金，由校科研院负责通知和管理）、

社科基金（由校文科处负责通知和管理）、重点实验室基

金等。 

 留学回国的博士后还可申请教育部留学回国启动基金（由
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校科研院负责通知和管理）。 

5. 博士后进站报到时未交学位证书者，在学位证书公示结束后应

立即将学位证书原件交院系管理老师查验，并交复印件两份；

在境外和港澳台地区获得博士学位的博士后需同时递交教育部

留学服务中心开具的《学历学位认证书》，（外籍身份博士后如

果出站后在国内工作者，也需交教育部留学服务中心开具的

《国外学历学位认证书》），进站半年内未交者将视为未获博士

学位，按规定取消博士后资格，予以退站。 

6. 博士后在站期间若因工作需要延期出站者需提前两个月递交申

请报告，具体办法请查看《清华大学博士后管理规定实施细

则》。 

7. 各院、系（所）每年对进站一年左右博士后的工作进度、能力

水平和综合素质进行中期考核（具体要求见各院系中期考核办

法）。上半年进站博士后一般在次年 4 月参加中期考核，下半

年进站博士后一般在次年 10 月参加中期考核。 

8. 博士后在站满一年（完成中期考核）可申请“清华大学优秀博

士后”，每年评选一次，一般安排在 3 月份，具体办法见《清华

大学优秀博士后评选办法》。 

9. 博士后在站期间有关生育登记相关问题请咨询清华园街道，联

系电话：62782417。 

10. 出站相关规定 

出站时间 

1 自博士后在人事处报到当天计起满 24 个月即为应出站时间。 
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2 经申请并批准延期出站或作二期博士后的人员，应出站时间

为被批准出站时间。 

3 博士后应按规定时间及时办理出站手续。 

4 校博管办在博士后应出站时间前两个月将《清华大学博士后

研究人员离校通知单》发给院、系（所），由博士后合作导师

转交博士后，以便博士后及其合作导师安排好出站工作。 

出站科研评审 

博士后期满科研工作评审会一般在博士后期满时进行，具体参

考标准见各院系出站评审办法。  

出站接收单位 

1 博士后工作期满出站，就业实行双向选择、自主择业（在职

博士后除外）。 

2 如接收单位为需按照机构设置和编制管理有关规定执行的单

位，应明确接收博士后研究人员为编制内人员，人事部门填写

接收单位意见表（表格详见清华大学博士后网站>出站管理 > 

出站须知>办理出站手续递交材料）。 

3 如接收单位无独立人事权限，须与人才服务机构有人事代理

协议，博士后人事关系和档案由人才服务机构接收。 

4 博士后出站后出国或工作单位没有落实，档案户口应转到进

站之前常住户口所在地省（市）人才服务机构。 

家属户口随迁 

博士后办理出站时，可同时办理家属户口随迁，需提供材料详

见博士后办理出站程序：

http://postdoctor.tsinghua.edu.cn/info/czxz/1086  
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清华大学博士后生活指南 
一、 工资相关 

1. 工资卡领取办法是办理完工作证后，凭工作证、身份证（外籍

用护照）和给建行的介绍信到中国建设银行北京分行清华大学

支行（清华大学校内照澜院）领取，建行咨询电话：

62703393。报到次月起（24 日以后报到的顺延一个月）登陆信

息门户（http://info.tsinghua.edu.cn/）可查询工资信息。

工资卡与校园卡自动关联，可在校园圈存机直接转账（详见校

园一卡通使用手册）。没有工资卡（工资关系未转入我校）的

博士后可通过支付宝为校园卡充值（详见清华大学博士后：

http://postdoctor.tsinghua.edu.cn/  在站管理－在站表格

下载—《有关开通支付宝充值功能的通知》）。 

2. 博士后在站期间的有关经费管理详见《清华大学博士后经费管

理办法》。 

3. 学校为工资关系在校的博士后建立了住房公积金，原来有公积

金的博士后，北京市管的公积金账户无需办理手续可直接转到

我校，国管和外地账户，博士后入职并取得工资后的次月可到

我校财务处基金工薪科（62788742）开证明，再到原公积金所

在地办理转移手续。在站期间住房公积金可依条件提取，具体

提取条件和提取办法，请查询北京住房公积金网

（www.bjgjj.gov.cn）。 

4. 学校为人事关系在校的博士后缴纳社会保险。若博士后进站前

在原单位缴纳社会保险，在办理人事关系转移时，请提醒原单

http://www.bjgjj.gov.cn/
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位将社会保险停止，进站后由清华大学为博士后续办。 

 

二、生活指南 

1. 网络信息 

 由校博管办发布的通知将首先登载在清华大学博士后网

站（http://postdoctor.tsinghua.edu.cn）上，请经常

关注。 

 请关注“清华博士后”微信公众号。 

 
 校内网络账号申请、住宅网免费开通请与学校计算中心

联系（李兆基大楼 A座 A128 房间，电话 62784859，

62771940，仅 13:00-16:00 办理）。校内网络账号可以作

为清华邮箱使用，仅供在站期间使用。博士后可申请清

华校友总会的免费邮箱，详见清华校友总会网站。 

2. 饮食：教工食堂包括荷园餐厅、寓园餐厅、南区教工餐厅、观

畴园餐厅和照澜院市场三层。 

3. 银行、邮电 
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 银行：照澜院及附近有建设银行、工商银行、北京银

行；东南门外有中国银行、招商银行；南门外有交通银

行。 

 邮政局：在照澜院。 

4. 娱乐 

 演出：新清华学堂、蒙民伟音乐厅。 

 电影：大礼堂或五道口电影院。 

 舞会：工会俱乐部（荷园餐厅南侧）。 

 体育：篮球在西体和东大操场、羽毛球在西体或教工活

动中心、乒乓球在教工活动中心、台球在西体、网球在

生物馆西、游泳在西湖游泳池和校游泳馆。 

 

三、配偶子女 

1. 博士后子女入园、入学（义务教育阶段），先与幼儿园、附

小、附中联系，具体要求按附属学校和幼儿园的相关规定执行

（注意：子女户口在北京的，在户口所在地入学）。办理手续

时须到校博管办开具介绍信，博士后持工作证和介绍信等为小

孩办理入学或入园手续。联系电话：附中教导处 62772057；附

小教导处 62782241（每周三下午接待）；幼儿园 62781414。 

2. 博士后可为配偶和子女办理居住卡，租住学校公寓的博士后持

校内周转公寓租住协议到校内居住卡办理点办理；未租住校内

博士后周转公寓的博士后请通过北京市居住证服务平台

（https://www.bjjzzpt.com/）网上预约办理。 

3. 从外地进京的博士后子女未升学或未入园的，请到校医院保健
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科（电话：62782082），建立北京市的“预防接种卡”，您孩子

的“保健手册”及“预防接种卡”将是他（她）入学、入托、

出国的终身凭证，请妥善保管。 

4. 博士后配偶、子女的户口随迁手续，仅限在博士后期满办理出

站手续时，一次性办理。 

 

四、住房 

1. 博士后住房具体事务由校资产管理处按照《清华大学博士后租

借周转房管理办法》执行。 

2. 在您拿到住房钥匙后，首先检查水、电、门、窗及室内家具等

是否损坏；博士后住房房屋维修、水电维修、煤气维修请找资

产处住宅物业管理办公室（新水利馆东侧小楼，电话：

62782355）。 

3. 学校博士后住房内均安装了有线电视接口,凡使用该接口收看有

线电视的住户，均按照每月 18 元的标准付费(从工资内直接扣

除，进站第 3 个月开始收取)；如不使用该有线电视资源，请在

进站后 3 个月内与电教中心(电话 62771764)联系。凡选择不使

用有线电视接口的博士后，日后如希望恢复使用，则需要交纳

85 元有线接口安装费。 
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清华大学博士后联谊会致新进站博士后书 

欢迎您来到清华大学，也欢迎您加入清华大学博士后这个大家

庭，成为我们中的一份子。为方便您更加快速地融入到美丽而充满

活力的清华大学，专心致志做好科研工作，我们特提供以下建议： 

1、与清华大学博士后联谊会建立联系。清华大学博士后联谊

会是我们清华大学博士后自己的服务团队，其宗旨在于服务博士后

的工作和生活，反映博士后的意见与建议，增加博士后和校外学术

界、产业界的交流。清华大学博士后联谊会在每个院系都有负责的

理事。希望您能够尽快和本院系的理事取得联系，并及时反馈各种

联系方式的变更情况，以确保各院系的理事能及时有效地将学校博

管办的各类事项和博士后联谊会组织的各项活动通知到您。同时也

请 您 经 常 关 注 清 华 大 学 博 士 后 网 站 （ 网 址 ：

http://postdoctor.tsinghua.edu.cn/），我们会定期将校博管办

和博士后联谊会举办的各项活动予以公布。 

2、关注清华校友总会网站（http://www.tsinghua.org.cn），

开通免费校友邮箱。清华校友总会网站是所有清华校友的沟通与联

系平台，访问校友网可以及时了解到清华大学的动态和其他清华校

友的风采。校友邮箱可终身免费使用，方便快捷。 

http://postdoctor.tsinghua.edu.cn/bsh/index.jsp
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3、博士后联谊会文体生活部设有各种体育活动俱乐部，包括

羽毛球、乒乓球、网球和游泳等，详见清华博士后网站。 

希望我们的建议能够为您在清华的工作和生活提供便利，加强

您与母校的联系。 

 

 

                               清华大学博士后联谊会 


